Regulamin udzielania zaméwieh publicznych, ktérych wartos¢ jest nizsza
niz 170 000 zt netto, wspétfinansowanych z Srodkéw pomocowych,
pochodzacych z Funduszy UE

§1.
Szacowanie wartosci zamoéwienia
. Zamowienia, ktorych wartos¢ szacunkowa jest nizsza niz 170 000 zt netto oraz jest wyzsza
niz 80 000 zt netto oraz sg refundowane (lub planowane do refundowania) z funduszy
europejskich, mogg by¢ dokonywane na podstawie procedur okreslonych niniejszym
Regulaminem, z pominieciem poszczegoélnych trybow wymienionych w ustawie Prawo
zamowien publicznych.
. Ustalenie wartosci szacunkowej zaméwienia powinno przebiega¢ zgodnie z ustawg z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwieh publicznych.

§ 2.
Procedury udzielania zamoéwienia publicznego ponizej kwoty 170 000 zt netto
. Komérka merytoryczna odpowiedzialna za realizacje danego zamodwienia wystepuje z
wnioskiem o wyrazenie zgody na realizacje zamdwienia o wartosci ponizej 170 000 zt netto
do Zarzadu Spofki sktadajgc wniosek w Wydziale Zamowien Publicznych i Umow.
. Wzér wniosku, o ktérym mowa w ust. 1 stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

§3.
Przygotowanie wniosku o udzielenie zaméwienia
. Obowigzkiem Komorki merytorycznej, odpowiedzialnej za realizacje danego zaméwienia,
skladajgcej wniosek, o ktorym mowa w § 2 ust. 1 Regulaminu, jest dopilnowanie
odpowiednio wczesSniej terminu zgloszenia zamodwienia tak, aby umozliwi¢
przeprowadzenie procedur prowadzgcych do udzielenia zamdwienia.
. Obowigzkiem komoérki merytorycznej odpowiedzialnej za realizacje danego zamdwienia
jest bezstronne, obiektywne, staranne, zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie
przepisami prawa rozeznanie rynku, zakwalifikowanie potencjalnych Wykonawcow,
przygotowanie opisu przedmiotu zamdwienia oraz przy wspétudziale Wydziatu Zamowien
Publicznych i Umow przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.
. Przy zamiarze powierzenia przetwarzania danych obowigzkiem komérki merytorycznej jest
wczedniejsze przeprowadzenie wstepnej analizy ryzyka wg zapiséw proceder ODO
przyjetych odrebnym trybie.
. Przygotowany przez komoérke merytoryczng odpowiedzialng za realizacje danego
zamoOwienia wniosek, o ktérym mowa w § 2 ust. 1 Regulaminu, stanowi podstawe do
wszczecia procedury udzielenia zamoéwienia.
. Procedure udzielenia zaméwienia, wszczyna sie po zaakceptowaniu wniosku przez Zarzad
Spotki.

§ 4.

Szczegobtowa procedura udzielania zamoéwienia
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. Procedure udzielenia zamdwienia przeprowadza sie poprzez upublicznienie zapytania

ofertowego:

1) na stronie internetowej www.skm.pkp.pl lub na platformie zakupowej ( przez platforme
zakupowag nalezy rozumie¢ elektroniczng platforme, na ktérej Zamawiajacy upubliczni
zapytanie),

2) na stronie internetowej wskazanej w komunikacie ministra wtasciwego ds. rozwoju
regionalnego (tzw. Bazie Konkurencyjnosci Funduszy Europejskich).

Wzor ogtoszenia stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

W ogtoszeniu Zamawiajgcy okresla opis przedmiotu zamowienia (w przypadku powierzenia

przetwarzania danych w oparciu o ryzyka), warunki udzialu w postepowaniu oraz opis

sposobu dokonywania oceny ich spetnienia (stawianie warunkéw udzialu nie jest
obowigzkowe), kryteria oceny ofert, informacje o wagach punktowych lub procentowych
przypisanych do poszczegolnych kryteriow oceny oferty, opis sposobu przyznawania
punktacji za spetnienie danego kryterium, oceny oferty, termin sktadania ofert, informacje

na temat zakresu wykluczenia (o ktérych mowa w Wytycznych dla programéw z

dofinansowaniem np. RPO, POIS, Fundusz Kolejowy), miejsce, przedmiot oraz warunki

zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego, o ile przewiduje sie mozliwos¢ zmiany takiej umowy.

W warunkach zapytania ofertowego Zamawiajgcy moze zastrzec, ze przystepujgcy, pod

rygorem niedopuszczenia do zapytania ofertowego, zobowigzany jest wptaci¢ wadium, w

wysokosci okreslonej przez Zamawiajgcego.

Od chwili upublicznienia zapytania ofertowego, Zamawiajgcy i Wykonawca zgodnie trescig

zapytania ofertowego sg obowigzani postepowaé zgodnie z jego postanowieniami.

Zamawiajgcy dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty w oparciu o ustalone w zapytaniu

ofertowym kryteria oceny.

Oferta ztozona w toku postepowania przestaje wigzaé, gdy zostata wybrana inna oferta albo

gdy postepowanie zostato zamkniete bez wybrania ktorejkolwiek z ofert, chyba ze w

warunkach postepowania zastrzezono inacze;.

. Zamawiajacy jest obowigzany niezwtocznie powiadomi¢ na pisSmie lub w drodze

korespondencji e-mailowej uczestnikbw postepowania o jego wyniku albo o jego

zamknieciu bez dokonania wyboru. Zawiadomienie, powinno zawiera¢ cene wybranej

oferty oraz uzasadnienie jej wyboru.

Zamowienia udziela sie przez umowe pisemng okreslajgcg warunki realizacji zaméwienia.

Cata dokumentacja z postepowania wraz z protokotem koncowym, ktérego wzér stanowi

zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu, przechowywana jest w Wydziale Zamowien

Publicznych i Umédw, ktéry odpowiedzialny jest takze za jej archiwizacje.

Informacje o wyniku postepowania umieszcza sie na:

1) na stronie internetowej www.skm.pkp.pl/ lub platformie zakupowej,

2) na tablicy ogtoszen w siedzibie Zamawiajgcego,

3) wskazanej w komunikacie ministra wlasciwego ds. rozwoju regionalnego tzw. Bazie
Konkurencyjnosci Funduszy Europejskich.

Po przeprowadzeniu postepowania uregulowanego niniejszg procedura, nastepuje

podpisanie umowy z wybranym Wykonawca.

Zamawiajgcy oraz uczestnik postepowania moze zgdacC uniewaznienia zawartej umowy,

jezeli strona tej umowy, inny uczestnik lub osoba dziatajgca w porozumieniu z nimi wptyneta

na wynik postepowania w sposob sprzeczny z prawem lub dobrymi obyczajami. Jezeli

umowa zostata zawarta na cudzy rachunek, jej uniewaznienia moze zgdac takze ten, na

czyj rachunek umowa zostata zawarta, lub dajgcy zlecenie.
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13. Uprawnienie powyzsze wygasa z uptywem miesigca od dnia, w ktorym uprawniony
dowiedziat sie o istnieniu przyczyny uniewaznienia, nie pozniej jednak niz z uptywem roku
od dnia zawarcia umowy.

14. W przypadku, gdy procedury opisane w wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci
wydatkébw w ramach zaméwieh publicznych sg odrebne niz opisane niniejszym
Regulaminem, Zamawiajgcy zobowigzany jest stosowa¢ sie do procedur ww. wytycznych.

§ 5.

Postanowienia koncowe

1. Nadzér nad przestrzeganiem postanowien Regulaminu powierza sie Dyrektorowi ds.
Handlowych.

2. W sprawach nieuregulowanych Regulaminem majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwienh publicznych, akty wykonawcze do tejze ustawy, Kodeks
cywilny oraz inne przepisy obowigzujgcego prawa.

3. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania go przez Zarzad Spofki.



